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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

I. CADRUL DE REGLEMENTARE
Art.1

s

Gradinita cu Program Prelungit ,Emanuel” {isi desfasoara activitatea educationala,
administrativd si manageriald 1n conformitate cu legislatia nationald in vigoare si cu
reglementarile specifice sistemului de Invatdmant preuniversitar, avand la baza urmatoarele
acte normative:

e Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completarile
ulterioare;

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar (ROFUIP), aprobat prin ordin al ministrului educatiei;

e Curriculumul pentru educatie timpurie aprobat de Ministerul Educatiei;
» Standardele nationale de asigurare a calitatii in educatie elaborate de ARACIP;

» legislatia privind sdnatatea si securitatea in munca, prevenirea si stingerea incendiilor si
protectia copilului;

o prevederile contractului colectiv de munca aplicabil in Tnvatamant;
o prezentul Regulament de organizare si functionare;
e Regulamentul de ordine interioard al unitatii.

Activitatea gradinitei se realizeazd cu respectarea principiilor legalitatii, transparentei,

responsabilitatii institutionale si interesului superior al copilului.

Art.2

Prezentul Regulament de organizare si functionare stabileste cadrul general privind:
e organizarea activitdtii educationale si administrative;

e modul de desfasurare a procesului instructiv-educativ;

e drepturile si obligatiile personalului;
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responsabilitatile
parintilor si ale beneficiarilor primari;

o regulile de acces si siguranta in unitate;
 relatiile institutionale si parteneriatul educational.

Regulamentul are caracter obligatoriu si se aplica tuturor activitatilor desfagurate in incinta
gradinitei, precum si activitatilor organizate in afara acesteia sub responsabilitatea unitatii.

Prevederile prezentului regulament completeazad dispozitiile actelor normative in vigoare si se
aplica 1n concordanta cu acestea.

Art.3
Respectarea prevederilor prezentului regulament este obligatorie pentru:
e personalul didactic de conducere;
e personalul didactic de predare;
e personalul didactic auxiliar;
o personalul administrativ;
e pdrintii sau reprezentantii legali ai copiilor;
e beneficiarii primari ai educatiei;
o colaboratorii si partenerii educationali ai unitatii.

Nerespectarea regulamentului constituie abatere disciplinard si se sanctioneaza conform
legislatiei in vigoare si reglementarilor interne ale unitatii.

Art.4

Regulamentul este adus la cunostinta personalului si parintilor prin:
e prezentarea acestuia la inceputul anului scolar;
o afisarea la avizierul unitatii;
e transmiterea in format electronic, dupa caz.

Cadrele didactice au obligatia de a informa parintii asupra prevederilor regulamentului si de a
sprijini aplicarea acestuia in activitatea educationala curenta.

Art.5

Prezentul regulament poate fi revizuit anual sau ori de céte ori apar modificari legislative ori
necesitdti organizatorice, prin decizia Consiliului de Administratie al unitatii de Tnvatdmant.
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I1. PRINCIPII DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
Art.4

Activitatea Gradinitei cu Program Prelungit ,,Emanuel” se desfdsoara in conformitate cu
principiile fundamentale ale educatiei timpurii, prevazute de legislatia nationald si de
documentele curriculare in vigoare, aviand ca obiectiv principal dezvoltarea armonioasd a
copilului intr-un mediu educational sigur, incluziv si stimulativ.

Procesul educational si managerial se bazeaza pe urmatoarele principii:
a) Interesul superior al copilului

Toate deciziile educationale, organizatorice si administrative sunt luate avand in vedere
interesul superior al copilului, respectand drepturile acestuia la educatie, protectie, dezvoltare si
participare activa la viata gradinitei.

Activitatile sunt adaptate nevoilor individuale, ritmului propriu de dezvoltare si
particularitatilor de varsta ale copiilor.

b) Educatie centrata pe copil
Procesul educational este orientat catre copil ca beneficiar principal al educatiei, promovand:
o invdtarea prin joc si explorare;
e dezvoltarea autonomiei si initiativei,
e exprimarea libera a ideilor si emotiilor;
o stimularea creativitatii si a curiozitdtii naturale.

Cadrele didactice utilizeazd metode interactive si strategii didactice adaptate nivelului de
dezvoltare al copiilor.

¢) Egalitate de sanse si nediscriminare

Gradinita asigura acces egal la educatie tuturor copiilor, fara discriminare pe criterii de:
° gen;
e ectnie;

o religie;
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e statut social sau economic;
o dizabilitate sau cerinte educationale speciale.
Se promoveaza respectul reciproc, diversitatea culturala si incluziunea sociala.
d) Siguranta fizica si emotionala
Unitatea asigura un mediu educational sigur, caracterizat prin:
e supravegherea permanenta a copiilor;
e respectarea normelor de sdnatate si securitate;
e prevenirea oricarei forme de violenta, abuz sau neglijare;
e dezvoltarea unui climat bazat pe respect, empatie si incredere.
Sunt interzise orice forme de pedeapsa corporala, intimidare sau comportament agresiv.
e) Colaborare familie-gradinita
Educatia copilului se realizeaza in parteneriat activ cu familia.
Gradinita promoveaza:
e comunicarea permanentd cu parintii;
e 1implicarea acestora in activitati educative;
e consultarea parintilor in deciziile relevante pentru viata grupei;
e sprijin reciproc pentru dezvoltarea copilului.
Relatia educationald se bazeaza pe respect, cooperare si responsabilitate comuna.
f) Transparenta decizionala
Conducerea gradinitei asigura transparenta procesului decizional prin:
e informarea periodica a personalului si parintilor;
e comunicarea regulamentelor si procedurilor interne;
e consultarea factorilor implicati in viata institutiei;
e promovarea dialogului deschis si constructiv.

Deciziile sunt fundamentate pe nevoile educationale ale copiilor si pe respectarea cadrului
legal.

Art.5
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gradinita urmareste dezvoltarea
competentelor socio-emotionale, cognitive si comportamentale ale copiilor, contribuind la
formarea unei personalitdti autonome, echilibrate si adaptate mediului social.

II1. ORGANIZAREA UNITATII
Art.5

Gradinita cu Program Prelungit ,,Emanuel” ofera servicii educationale pentru nivelul prescolar,
in conformitate cu Curriculumul pentru educatie timpurie aprobat de Ministerul Educatiei,
avand ca scop dezvoltarea globala si armonioasa a copiilor din punct de vedere cognitiv, socio-
emotional, fizic si comportamental.

Activitatea educationalad urmareste:

o formarea competentelor specifice varstei prescolare;

dezvoltarea autonomiei personale si a Increderii in sine;

o stimularea creativitatii si a capacitatii de comunicare;

dezvoltarea relatiilor sociale pozitive;
e pregatirea copilului pentru integrarea cu succes in invatdimantul primar.

Procesul instructiv-educativ se realizeaza prin activitati integrate, bazate pe joc, explorare si
experiente directe de invatare, adaptate particularitatilor individuale si ritmului propriu de
dezvoltare al fiecarui copil.

Gradinita organizeaza activititi educationale curriculare si extracurriculare, precum:
e activitdti pe domenii experientiale;

e jocuri si activitati liber alese;

activitati pentru dezvoltare personal;
e activitdti recreative si 1n aer liber;
e proiecte educationale si parteneriate comunitare.

Art.6
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amenajate si dotate corespunzator, astfel incat sd asigure conditii optime pentru educatie,
ingrijire si dezvoltare armonioasa a copiilor.

Spatiile unitatii sunt organizate si utilizate astfel incét sa garanteze:
a) Siguranta copiilor
e supravegherea permanenta pe durata programului;
e mobilier adaptat varstei copiilor;
e eliminarea factorilor de risc;
e respectarea normelor de securitate si prevenire a accidentelor;
e acces controlat in incinta unitatii.
b) Conditii igienico-sanitare corespunzatoare
e respectarea normelor de igiena si sdnatate publica;
e igienizarea periodicd a spatiilor;
e asigurarea microclimatului adecvat (lumind, temperatura, aerisire);
e existenta spatiilor sanitare adaptate varstei copiilor;
e aplicarea masurilor de prevenire a imbolndvirilor.
¢) Desfasurarea activitatilor educative si recreative
o sali de grupa organizate pe centre de interes;
e spatii destinate jocului si activitatilor creative;
e zone pentru activitati de relaxare si odihna;
e spatii pentru servirea mesei;
e spatii exterioare pentru activitdti in aer liber si miscare.

Amenajarea mediului educational urmdreste crearea unui climat prietenos, stimulativ si
securizant, care incurajeaza explorarea, cooperarea si Invatarea activa.

Art.7

Unitatea asigurd utilizarea responsabila si eficientd a bazei materiale si a resurselor
educationale, in scopul sprijinirii procesului instructiv-educativ si al cresterii calitdtii actului
educational.
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echipamentele  utilizate  sunt
adaptate nivelului de varstd si contribuie la dezvoltarea competentelor cognitive, motrice si
socio-emotionale ale copiilor.

IV. ORGANIZAREA PROGRAMULUI SCOLAR
Art.7 Programul de functionare

Gradinita cu Program Prelungit ,,Emanuel” functioneaza cu program prelungit, asigurand
servicii educationale si de ingrijire adaptate nevoilor copiilor si familiilor acestora.

Programul zilnic de functionare este:
@) 07:30 - 17:30

Programul include activitati educationale, recreative si de ingrijire, organizate intr-un mod
echilibrat, care respecta ritmul biologic si nevoile de dezvoltare ale copilului.

Programul unitatii poate fi ajustat, in conditiile legii, in functie de:
e nevoile comunitatii educationale;
e solicitarile parintilor;
o resursele umane si materiale disponibile;
e deciziile conducerii unitatii de Tnvatamant.
Orice modificare a programului este comunicata parintilor in timp util.

Unitatea poate organiza, la cererea parintilor si cu aprobarea conducerii, activitati educativ-
recreative si in perioadele de vacantd, cu respectarea prevederilor legale.

Art.8 Structura programului zilnic

Programul zilnic este organizat in conformitate cu Curriculumul pentru educatie timpurie si
urmareste alternarea echilibratd a activitatilor de invatare cu cele de relaxare, joc si ingrijire
personala.

Structura zilei educationale include:
a) Primirea copiilor si joc liber

Perioada de Inceput a zilei faciliteaza acomodarea copilului Tn mediul educational, dezvoltarea
relatiilor sociale s integrarea treptata in activitatile zilnice.
Copiii participd la jocuri liber alese, activitati individuale sau pe grupuri mici, sub
supravegherea cadrelor didactice.
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Reprezinta momentul de coeziune al grupei, in care se realizeaza:
o salutul si stabilirea climatului emotional pozitiv;
e comunicarea regulilor zilei;
e dezvoltarea limbajului si a competentelor sociale;
e stimularea exprimarii opiniilor si emotiilor.
¢) Activitiati pe domenii experientiale
Activitatile didactice sunt organizate integrat, conform domeniilor prevazute de curriculum:
e limbaj si comunicare;
e stiinte;
e estetic si creativ;
e om si societate;
e psihomotric.

Aceste activitati urmaresc dezvoltarea competentelor cognitive, socio-emotionale si motrice
ale copiilor prin metode interactive si Invatare prin joc.

d) Jocuri si activitati liber alese

Copiii aleg activitati desfasurate in centre de interes, care stimuleaza:
e autonomia;
e cooperarea;

creativitatea;

o gandirea critica;

e initiativa personala.
Cadrele didactice observa si sprijind dezvoltarea individuala a fiecarui copil.
e) Activitati in aer liber

Zilnic sunt organizate activitdti in spatiul exterior, in functie de conditiile meteorologice,
pentru:

e dezvoltarea motricitatii;
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fizice;
e explorarea mediului;
e socializare si joc activ.
f) Servirea meselor

Programul include momente dedicate servirii mesei, organizate In conditii igienico-sanitare
corespunzatoare.

Aceste momente contribuie la formarea deprinderilor de:
e autonomie personald;
e comportament civilizat;
o alimentatie sandtoasa;
o responsabilitate si ordine.
g) Perioada de odihna si relaxare

Dupd masa de pranz se organizeazad perioada de somn sau relaxare, adaptatd nevoilor
individuale ale copiilor.

Pentru copiii care nu dorm se desfasoara activitati linistite si recreative.

h) Activitati recuperatorii si optionale
In a doua parte a zilei se organizeaza:
e activitati de consolidare a achizitiilor;
e activitdti remediale;
e activitdti optionale sau de dezvoltare a aptitudinilor.
Acestea sunt adaptate intereselor si nivelului de dezvoltare al copiilor.
i) Plecarea copiilor

Momentul plecarii asigurd tranzitia copilului catre mediul familial, realizandu-se predarea
copilului catre parinti sau persoane autorizate, in conditii de siguranta.

Cadrele didactice ofera parintilor informatii privind activitatea zilnica si starea copilului.

Art.9 Durata activitatilor
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functie de:

e particularitatile de varsta;

o nivelul de interes al copiilor;

e capacitatea de concentrare;

o specificul activitatii desfasurate.

Organizarea programului zilnic respecta principiul alterndrii activitatilor dinamice cu cele de
relaxare, pentru mentinerea echilibrului fizic si emotional al copilului.

V. FORMATIUNILE DE STUDIU
Art.9

Grupele de copii din cadrul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Emanuel” se constituie in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare privind organizarea invatdmantului
preuniversitar si cu respectarea normelor specifice educatiei timpurii.

Numarul de copii dintr-o grupa este stabilit astfel:
o efectiv mediu: 17 copii/grupa;
o efectiv maxim: 22 copii/grupd, conform reglementarilor legale aplicabile.

In situatii justificate, constituirea formatiunilor de studiu se realizeazd cu respectarea
interesului superior al copilului si a capacitatii spatiilor educationale disponibile.

Art.10 Tipologia grupelor
Grupele de prescolari pot fi organizate astfel:
e grupe omogene, alcatuite din copii de aceeasi varsta;

e grupe eterogene, alcatuite din copii de varste apropiate, atunci cand numarul inscrierilor
sau specificul unitatii o impune.

Organizarea grupelor urmareste asigurarea unui climat educational echilibrat si favorabil
dezvoltarii sociale si emotionale a copiilor.

Art.11 Constituirea grupelor
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realizeazd la inceputul anului
scolar, avand 1n vedere:

e varsta copiilor;

e nivelul de dezvoltare individuala;

e continuitatea parcursului educational;

e echilibrul numeric si de gen;

e integrarea copiilor cu cerinte educationale speciale, acolo unde este cazul.

Distribuirea copiilor In grupe se face cu respectarea principiilor echitatii, nediscriminarii si
incluziunii educationale.

Art.12 Stabilirea componentei grupelor

Componenta nominald a grupelor este stabilita prin decizia conducerii unitatii de invatdmant, in
baza planului de scolarizare aprobat si a solicitarilor parintilor.

Modificarile intervenite pe parcursul anului scolar, ca urmare a transferurilor sau a Inscrierilor
ulterioare, se realizeaza cu respectarea capacitdtii maxime a grupelor si a conditiilor optime de
desfasurare a activitatilor educationale.

Art.13 Organizarea activitatii la nivelul grupei

Activitatea educationald la nivelul fiecarei grupe este coordonatd de cadrele didactice
responsabile, care:

e planifica activitatile conform curriculumului;

e monitorizeaza progresul copiilor;

o adapteaza strategiile didactice la nevoile individuale;
e colaboreaza permanent cu parintii.

Organizarea activitatilor urmareste dezvoltarea competentelor cognitive, sociale, emotionale si
motrice ale copiilor prin metode interactive si experientiale.

Art.14 Incluziunea educationala

Gradinita promoveaza educatia incluziva, asigurand participarea tuturor copiilor la activitatile
educationale, indiferent de particularitatile individuale.
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educationale speciale se pot
adapta activitdtile educationale si strategiile didactice, in colaborare cu specialistii si familia
copilului, conform prevederilor legale.

VI. MANAGEMENTUL UNITATII
Art.10 Conducerea unitatii

Conducerea Gradinitei cu Program Prelungit ,,Emanuel” este asiguratd in conformitate cu
legislatia in vigoare de cétre:

o Directorul unitétii de invatamant, care exercitd conducerea executiva;
o Consiliul de administratie, organism de decizie strategica si administrativa.

Managementul unitdtii urmareste organizarea eficienta a activitatii educationale, administrative
si financiare, in vederea asigurarii unui proces educational de calitate si a unui climat
educational sigur si incluziv.

Deciziile manageriale sunt fundamentate pe principiile legalitdtii, transparentei,
responsabilitatii si colaborarii institutionale.

Art.11 Consiliul de administratie

Consiliul de administratie functioneaza conform prevederilor legale si are rolul de a adopta
decizii privind organizarea si dezvoltarea unitatii.

Consiliul de administratie are urmatoarele atributii principale:
e aproba documentele manageriale ale unitatii;
o stabileste directiile de dezvoltare institutionala;
e aproba programul de functionare si organizarea activitatii;
e avizeaza planul de scolarizare;
e aproba regulamentele interne ale unitatii;

o analizeaza activitatea educationala si administrativa;

sprijind asigurarea calitdtii procesului educational.

Sedintele Consiliului de administratie se desfasoara periodic, conform calendarului stabilit, iar
hotararile adoptate sunt obligatorii pentru personalul unitatii.
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Directorul coordoneazd intreaga activitate educationala si administrativd a gradinitei si
reprezinta unitatea in relatiile cu autoritatile, parintii si partenerii educationali.

Directorul 1si desfasoara activitatea in conformitate cu legislatia educationald si cu deciziile
Consiliului de administratie.

Art.13 Atributiile directorului
Directorul raspunde de:
a) Respectarea cadrului legal
o aplicarea legislatiei educationale in vigoare;
e respectarea regulamentelor si procedurilor interne;
e asigurarea functionarii unitatii in conditii legale.
b) Organizarea procesului educational
e coordonarea activitatii instructiv-educative;
e monitorizarea aplicarii curriculumului;
e sprijinirea cadrelor didactice in desfasurarea activitatilor;
o evaluarea calitatii actului educational.
¢) Siguranta si protectia copiilor
e asigurarea unui mediu educational sigur;
e respectarea normelor de sdnatate si securitate;
e prevenirea situatiilor de risc si a violentei;
e gestionarea situatiilor speciale sau de urgenta.
d) Managementul resurselor umane
e oOrganizarea activitdtii personalului;
o evaluarea periodica a angajatilor;
e sprijinirea formarii profesionale continue;
e promovarea unui climat de munca colaborativ.

e) Managementul resurselor materiale
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materiale;

e monitorizarea dotarilor si a spatiilor educationale;

e asigurarea conditiilor optime pentru desfasurarea activitatilor.
f) Asigurarea calitatii educatiei

o coordonarea activitatilor de evaluare interna a calitatii,

o claborarea raportului anual asupra calitatii educatiei;

o implementarea masurilor de imbunatatire continua;

e promovarea dezvoltarii institutionale.
Art.14 Colaborarea institutionala
Directorul colaboreaza permanent cu:

o cadrele didactice si personalul unitatii;

e pdrintii si reprezentantii legali;

 autoritdtile locale;

 institutiile partenere si comunitatea locala.

Colaborarea urmareste dezvoltarea unui mediu educational stabil, sigur si orientat spre
performantd educationala.

Art.15 Documente manageriale

Managementul unitatii se realizeaza prin elaborarea si aplicarea documentelor manageriale
specifice, precum:

e Planul de dezvoltare institutionala;

e Planul managerial anual;

e Raportul anual asupra calitatii educatiei;
e Raportul de evaluare interna a calitatii;

e proceduri operationale interne.

VII. PERSONALUL GRADINITEI

Art.12 Structura personalului
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Personalul Griadinitei cu Pro gram +4074983835 5/ emanuelgradinita@yahoo.ro
Prelungit ,,Emanuel” este

constituit in conformitate cu legislatia in vigoare si cu necesitatile organizatorice ale unitatii si
cuprinde:

« personal didactic, responsabil de desfasurarea activitatilor instructiv-educative;
o personal didactic auxiliar, care sprijind activitatea educationald si administrativa;

e personal administrativ, care asigurd functionarea, intretinerea si buna organizare a
unitatii.

Intregul personal contribuie, prin atributiile specifice, la realizarea unui mediu educational
sigur, organizat si favorabil dezvoltarii copiilor.

Art.13 Incadrarea si exercitarea functiei

Personalul este Incadrat in functie conform prevederilor legale, pe baza:
o studiilor si calificarilor corespunzatoare postului;
o aptitudinii medicale pentru exercitarea profesiei;
e respectarii conditiilor de integritate profesionald si morala.

Activitatea personalului se desfdsoara in baza fisei postului, a regulamentelor interne si a
legislatiei educationale aplicabile.

Art.14 Obligatiile generale ale personalului
Personalul unitatii are urmatoarele obligatii principale:

e sd asigure supravegherea permanentd si siguranta copiilor pe iIntreaga duratd a
programului;

e sarespecte normele etice, profesionale si de conduitd morala;
o sd manifeste respect, empatie si responsabilitate in relatia cu copiii, parintii si colegii;
e s participe la activitati de formare profesionald continua si perfectionare;
e sd colaboreze activ cu parintii in vederea sprijinirii dezvoltarii copilului;
e sd contribuie la mentinerea unui climat educational pozitiv si securizant;
e sarespecte programul de lucru si atributiile stabilite;
o sa utilizeze responsabil resursele si bunurile unitatii.
Art.15 Responsabilitati privind siguranta copiilor

Personalul are obligatia de a:
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sau accident;
e interveni prompt n situatii care pot afecta siguranta copiilor;
o respecta normele de sdndtate si securitate in munca;

e sesiza conducerea unitatii cu privire la orice situatie care poate afecta integritatea fizica
sau emotionala a copiilor.

Siguranta beneficiarilor primari reprezinta o responsabilitate prioritard a intregului personal.

Art.16 Conduita profesionala
Personalul gradinitei trebuie sa adopte un comportament profesional bazat pe:
e respect reciproc;
e comunicare adecvata;
e echilibru emotional;
o confidentialitate privind datele si situatiile personale ale copiilor si familiilor.

Este interzisd orice actiune care poate afecta demnitatea, imaginea sau dezvoltarea emotionala
a copilului.

Art.17 Interdictii
In cadrul unititii sunt strict interzise:
e orice forma de violenta fizica, verbald sau emotionala asupra copiilor;
e comportamente intimidante, discriminatorii sau abuzive;
e aplicarea pedepselor corporale;
o folosirea unui limbaj nepotrivit in relatia cu copiii sau parintii;
e neglijarea supravegherii copiilor.

Incalcarea acestor prevederi constituie abatere disciplinard si se sanctioneazd conform
legislatiei in vigoare.

Art.18 Evaluarea si dezvoltarea profesionala

Activitatea personalului este evaluata periodic, conform procedurilor interne si prevederilor
legale, urmarindu-se:

o calitatea activitatii educationale;
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o relationarea cu copiii $i parintii;
e contributia la dezvoltarea institutionald.

Unitatea sprijind participarea personalului la programe de formare continua si dezvoltare
profesionala.

VIIL. RELATIA CU PARINTII
Art.14 Parteneriatul educational

Parintii sau reprezentantii legali ai copiilor sunt considerati parteneri educationali activi in
procesul de educatie si dezvoltare a copilului.

Gradinita promoveaza o relatie bazatd pe respect reciproc, comunicare deschisd si colaborare
permanentd, n vederea sustinerii dezvoltarii armonioase a copiilor.

Unitatea asigura informarea periodica a parintilor cu privire la:
e evolutia educationald si comportamentald a copilului;
e adaptarea copilului la mediul educational;
o activitatile desfasurate la nivelul grupei;
e evenimentele si proiectele educationale organizate;
e aspectele relevante privind starea de bine a copilului.
Comunicarea cu parintii se realizeaza prin:
e sedinte cu parintii organizate periodic;
e intilniri individuale;
e discutii zilnice la predarea/preluarea copilului;
e mijloace de comunicare electronica;
o informari si anunturi oficiale ale unitatii.
Art.15 Implicarea parintilor
Gradinita Incurajeazd implicarea parintilor in viata educationald a unitdtii prin:
e participarea la activitati educative si evenimente;

e colaborarea in proiecte si activitati tematice;
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copilului  la  mediul
educational;

e participarea la intdlniri consultative organizate de unitate.

Implicarea parintilor contribuie la consolidarea relatiei familie—gradinita si la crearea unui
climat educational pozitiv.

Art.16 Obligatiile parintilor
Parintii sau reprezentantii legali au urmatoarele obligatii:
e sarespecte programul de functionare al unitatii;
e sd anunte In timp util absentele copilului;
e sd comunice informatii relevante privind starea de sandtate a copilului;
» sd prezinte documentele medicale solicitate conform legislatiet;
e sarespecte prevederile regulamentului unitatii;
e sa manifeste un comportament respectuos fatd de personal si ceilalti beneficiari;
e sd sprijine participarea copilului la activitatile educationale.
Art.17 Comunicarea responsabila
Pentru asigurarea unei colaborari eficiente, parintii au responsabilitatea de a:
e transmite informatii corecte si actualizate despre copil;
e respecta canalele oficiale de comunicare ale unitatii;
e evita perturbarea activitatilor educationale n timpul programului;
e solicita clarificari prin dialog direct si constructiv.
Art.18 Confidentialitatea si protectia datelor

Unitatea respecta confidentialitatea datelor personale ale copiilor si familiilor acestora, in
conformitate cu legislatia privind protectia datelor cu caracter personal.

Parintii au obligatia de a respecta, la randul lor, confidentialitatea informatiilor referitoare la
ceilalti copii si familii din unitate.

Art.19 Solutionarea situatiilor si sesizarilor

Eventualele neclarititi sau situatii aparute in activitatea educationald se solutioneaza prin
dialog, parcurgand urmatoarele etape:
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didactic;

2. adresare catre conducerea unitatii;
3. analizarea situatiei conform procedurilor interne.

Unitatea promoveaza rezolvarea constructiva si amiabild a situatiilor aparute.

IX. ACCESUL iN UNITATE
Art.16 Reguli generale de acces

Accesul in incinta Gradinitei cu Program Prelungit ,,Emanuel” este organizat si monitorizat in
scopul asigurarii sigurantei copiilor, personalului si bunurilor unitatii.

Intrarea si iesirea din unitate se realizeazd in mod controlat, conform programului de
functionare si regulilor stabilite de conducerea gradinitei.

Pe durata programului educational, unitatea aplica masuri de securitate care previn accesul
persoanelor neautorizate.

Art.17 Accesul copiilor

Primirea copiilor se realizeaza zilnic in intervalul orar stabilit, prin predarea acestora direct
personalului educational.

La sosirea in unitate:
e copilul este predat personalului didactic sau personalului desemnat;

e responsabilitatea supravegherii copilului revine unititii din momentul preluarii
acestuia;

e accesul copiilor neinsotiti in unitate nu este permis.

Plecarea copiilor se face numai dupa finalizarea programului sau la solicitarea parintelui, cu
respectarea procedurilor interne.

Art.18 Preluarea copiilor

Preluarea copiilor din unitate se realizeaza exclusiv de catre:
e pdrinti sau reprezentanti legali;
o persoane adulte autorizate 1n scris de cétre parinti.

Personalul unitatii are obligatia de a verifica identitatea persoanei care preia copilul, atunci
cand situatia o impune.
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privind  preluarea  copilului,
personalul are dreptul de a refuza predarea acestuia pana la clarificarea situatiei, informand
conducerea unitatii.

Art.19 Accesul vizitatorilor

Accesul vizitatorilor in gradinitd este permis numai cu acordul conducerii unitdtii si cu
respectarea urmatoarelor conditii:

o legitimarea la intrare;

e consemnarea vizitei, dupa caz;

e respectarea regulilor interne ale unitatii;
o insotirea de catre personalul desemnat.

Vizitatorii au obligatia de a nu perturba activitatile educationale si de a respecta normele de
siguranta si conduita.

Art.20 Restrictii privind accesul

Pe durata desfasurarii activitatilor educationale:
o accesul persoanelor neautorizate este interzis;
e parintii nu intrd in salile de grupa fard acordul personalului;
o accesul este limitat la zonele stabilite de unitate.

Aceste masuri au scopul de a mentine un climat educational sigur si stabil pentru copii.

Art.21 Parasirea incintei

Copiii nu pot parasi incinta gradinitei In timpul programului educational decat:
o insotiti de parinti sau persoane autorizate;
e cu informarea personalului didactic.

Parasirea unitatii fard respectarea acestor conditii este strict interzisa.

Art.22 Situatii speciale

In situatii exceptionale (urgente medicale, situatii familiale speciale sau alte cazuri justificate),
accesul sau preluarea copiilor se realizeazd conform indicatiilor conducerii unitatii si
procedurilor interne aplicabile.
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X. SIGURANTA SI +40749838355/emanuelgradinita@yahoo.ro
PROTECTIA COPILULUI

Art.17 Principii generale

Gradinita cu Program Prelungit ,,Emanuel” asigura desfasurarea activitatilor educationale intr-
un mediu sigur, protector si favorabil dezvoltarii armonioase a copiilor, respectand drepturile
copilului si prevederile legislatiei privind protectia acestuia.

Siguranta fizica si emotionala a copiilor reprezintd o prioritate permanenta a intregului personal
al unitatii.

Art.18 Asigurarea unui mediu educational sigur

Unitatea adoptd masuri organizatorice si preventive pentru crearea unui mediu educational
securizant, prin:

e supravegherea permanentd a copiilor pe durata programului;

o adaptarea spatiilor si mobilierului la particularitatile de varsta;

e climinarea factorilor de risc din mediul educational;

o respectarea regulilor de acces in unitate;

o verificarea periodica a conditiilor de siguranta ale spatiilor si echipamentelor.

Personalul are obligatia de a interveni prompt in orice situatie care poate pune in pericol
siguranta copiilor.

Art.19 Respectarea normelor de sanatate si securitate

Gradinita respectd normele legale privind sanatatea si securitatea In munca si sanatatea publica,
asigurand:

e igienizarea periodica a spatiilor;

e aerisirea si mentinerea unui microclimat adecvat;

e respectarea regulilor de igiend personala si colectiva;
e monitorizarea stdrii generale de sanatate a copiilor;

e aplicarea masurilor de prevenire a imbolnavirilor.

In cazul aparitiei unor simptome de boald, périntii sunt informati pentru a lua masurile
necesare.

Art.20 Prevenirea violentei si a discriminarii
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educational bazat pe respect,
empatie si cooperare, prevenind orice forma de:

e violenta fizica,

e violentd verbald sau emotionald;

e intimidare;

e discriminare sau excludere sociala.

Cadrele didactice utilizeazd strategii educationale pozitive pentru gestionarea
comportamentelor si dezvoltarea competentelor socio-emotionale ale copiilor.

Orice comportament agresiv sau situatie de risc este analizatd si gestionatd conform
procedurilor interne.

Art.21 Protectia fizica si emotionala a copiilor
Gradinita asigura protectia copiilor prin:
e respectarea demnitatii si individualitatii fiecarui copil;
» sprijinirea dezvoltarii emotionale echilibrate;
e prevenirea stresului si a situatiilor de presiune psihologica;
o adaptarea activitatilor la nevoile si ritmul fiecarui copil;
e incurajarea exprimarii emotiilor Intr-un climat sigur.

Este interzisa aplicarea pedepselor corporale sau a oricaror metode care afecteaza integritatea
fizica sau psihica a copilului.

Art.22 Gestionarea situatiilor speciale

In situatiile care pot afecta siguranta copiilor (accidente, incidente, conflicte, situatii medicale
sau emotionale), personalul:

e intervine imediat pentru protejarea copilului;
e informeazad conducerea unitatii;
e anuntd parintii/reprezentantii legali;
e aplica procedurile interne specifice.
Daca situatia o impune, sunt sesizate institutiile competente, conform prevederilor legale.

Art.23 Educatia pentru siguranta
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educative prin care copiii sunt

familiarizati, la nivelul varstei lor, cu:
o reguli de comportament sigur;
e prevenirea accidentelor;
o respectarea regulilor de convietuire;
e gestionarea emotiilor si a conflictelor.

Aceste activitati contribuie la dezvoltarea autonomiei si responsabilitatii personale.

XI. DOCUMENTE MANAGERIALE
Art.18 Rolul documentelor manageriale

Activitatea Gradinitei cu Program Prelungit ,,Emanuel” se organizeaza si se desfasoara pe baza
unui sistem de documente manageriale care asigura planificarea, coordonarea, monitorizarea si
evaluarea permanentd a procesului educational si administrativ.

Documentele manageriale contribuie la dezvoltarea institutionald, la cresterea calitatii
educatiei si la adaptarea activitatilor unitatii la nevoile beneficiarilor.

Art.19 Tipologia documentelor manageriale
Activitatea unitatii se bazeaza pe urmatoarele documente manageriale principale:
o Planul de dezvoltare institutionala (PDI);
e Planul managerial anual;
e Raportul anual asupra calitatii educatiei;
e Raportul anual de evaluare internd a calitatii (RAEI);
e proceduri operationale si documente interne specifice.

Aceste documente sunt elaborate si aplicate Tn conformitate cu legislatia educationala si
standardele de asigurare a calitatii.

Art.20 Planul de dezvoltare institutionala (PDI)

Planul de dezvoltare institutionald reprezintda documentul strategic al unitatii, elaborat pe
termen mediu, care stabileste:

e viziunea $i misiunea gradinitei,

e obiectivele strategice de dezvoltare;
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educationala si
manageriala;

e resursele necesare realizarii obiectivelor;
o indicatorii de performanta institutionala.

PDI este analizat periodic si actualizat in functie de evolutia unitatii si de nevoile comunitatii
educationale.

Art.21 Planul managerial anual

Planul managerial anual reprezintd documentul operational prin care se aplicd obiectivele
stabilite in PDI pentru fiecare an scolar.

Acesta cuprinde:

e obiectivele anuale ale unitatii;

o activitdtile educationale si manageriale planificate;

o responsabilitatile personalului;

o termenele de realizare;

o modalitatile de monitorizare si evaluare.
Planul managerial este elaborat de director si aprobat conform reglementarilor interne.
Art.22 Raportul anual asupra calitatii educatiei

Raportul anual asupra calitdtii educatiei analizeazd modul de realizare a obiectivelor
educationale si reflectd nivelul calitatii procesului instructiv-educativ.

Raportul include:
e analiza activitatii educationale;
o rezultatele obtinute;
e punctele forte si aspectele care necesitd imbunatatire;
e masuri pentru dezvoltarea institutionala.

Acest document este prezentat comunitatii educationale si constituie baza planificarii
activitatilor viitoare.

Art.23 Raportul anual de evaluare interna a calitatii (RAEI)

RAEI este documentul elaborat anual in cadrul sistemului de asigurare a calitatii si urmareste:
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educationale si
manageriale;

e analiza indicatorilor de calitate;

e identificarea nivelului de realizare a standardelor ARACIP;

o stabilirea masurilor de imbunatatire continua.
Rezultatele evaluarii interne sunt utilizate pentru optimizarea activitatii unitatii.
Art.24 Proceduri interne

Unitatea elaboreazd si aplica proceduri interne care reglementeaza principalele activitati
educationale si administrative, precum:

e organizarea activitdtilor educationale;

e siguranta si protectia copiilor;

e comunicarea institutionala;

e gestionarea situatiilor speciale;

e monitorizarea si evaluarea activitatilor.
Procedurile interne sunt actualizate periodic si aduse la cunostinta personalului.
Art.25 Gestionarea si accesul la documente

Documentele manageriale sunt pdstrate in format fizic si/sau electronic si sunt accesibile
personalului unitatii, conform responsabilitatilor stabilite.

Documentele de interes public pot fi comunicate parintilor si partenerilor educationali, cu
respectarea legislatiei privind protectia datelor personale.

XII. DISPOZITII FINALE
Art.19 Aprobarea si aplicarea regulamentului

Prezentul Regulament de organizare si functionare este aprobat de Consiliul de administratie al
Gradinitei cu Program Prelungit ,,Emanuel” si intrad in vigoare la data aprobarii acestuia.

Regulamentul se aplicd tuturor beneficiarilor educatiei si tuturor persoanelor implicate in
activitatea unitatii, respectiv:

e personalului didactic;

e personalului didactic auxiliar;
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administrativ;
o copiilor Inscrisi in unitate;
o pdrintilor sau reprezentantilor legali,
e colaboratorilor si partenerilor educationali.

Respectarea prevederilor regulamentului este obligatorie pe Intreaga duratd a desfasurarii
activitatilor educationale si administrative.

Art.20 Informarea si accesul l1a regulament

Regulamentul este adus la cunostinta personalului si parintilor prin:
e prezentarea acestuia la inceputul anului scolar;
o afisarea la sediul unitatii;
e transmiterea in format electronic, dupa caz.

Personalul unitatii are obligatia de a cunoaste si aplica prevederile regulamentului, iar parintii
sunt informati asupra principalelor reguli de functionare ale gradinitei.

Art.21 Revizuirea regulamentului
Prezentul regulament poate fi revizuit anual sau ori de cate ori apar:
« modificari ale legislatiei educationale;
e schimbadri organizatorice la nivelul unitatii;
e necesitati identificate In urma evaludrii interne a activitatii;
o recomandari formulate de organismele de evaluare si control.

Modificarile regulamentului sunt aprobate de Consiliul de administratie si comunicate tuturor
beneficiarilor educatiei.

Art.22 Interpretarea si aplicarea prevederilor

Situatiile neprevazute in prezentul regulament se solutioneazd in conformitate cu legislatia
educationald 1n vigoare si cu deciziile conducerii unitatii.

Interpretarea prevederilor regulamentului se realizeaza cu respectarea principiului interesului
superior al copilului si a normelor legale aplicabile.

Art.23 Dispozitii finale
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organizare si functionare
constituie document oficial al unitatii de Tnvatamant si std la baza organizarii Intregii activitati
educationale si administrative desfasurate in cadrul gradinitei.



